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, CA,ST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

Clinek 1
Piedmét Gpravy

Smeérnice K realizaci programu Erasmus Vv podminkach Univerzity obrany (dale jen
,»smérnice) stanovi postup pii uzavirani bilateralnich smluv mezi Univerzitou obrany (UO)
a zahrani¢nimi institucemi, které jsou drziteli Erasmus University Charter (EUC), a pii vybéru
a vysilani studentd®, akademickych pracovnikﬁz) a ostatnich zamé&stnancti® UO na zahraniéni
pobyty a pii pfijimani studentt, akademickych pracovnikii a ostatnich zaméstnanctu
zahrani¢nich vysokych Skol na UO v rdmci programu Erasmus.

Clinek 2
Vyklad nékterych pojmiu

Pro ucely této smérnice Se:

a) vojenskym studentem rozumi student UO, ktery je vojakem z povolani a byl ke studiu
na UO vyslan personalnim rozkazem,

b) rezortnim studentem rozumi student UO, ktery je zamé&stnancem Ceské republiky-
Ministerstva obrany a byl ke studiu na UO vyslan personalnim rozkazem,

C) ostatnim studentem se rozumi student UO, ktery je vojakem z povolani a nebyl ke
studiu na UO vyslan personalnim rozkazem, ktery je zamé&stnancem Ceské republiky-
Ministerstva obrany a nebyl ke studiu na UO vyslan personalnim rozkazem a ktery
neni vojakem z povolani ani zaméstnancem Ceské republiky-Ministerstva obrany,

d) zahrani¢nim studentem rozumi student, ktery je zapsan do studijniho programu na
zahrani¢ni vysoké Skole a byl vsouladu s kvalifikaénimi podminkami programu
Erasmus vybran pro studijni pobyt na UO,

e) zahraniénim akademickym pracovnikem rozumi akademicky pracovnik zahrani¢ni
vysoké Skoly, ktery byl v souladu s kvalifika¢nimi podminkami programu Erasmus
vybran pro vyukovy pobyt nebo Skoleni na UO,

f) zahrani¢nim ostatnim zaméstnancem rozumi zaméstnanec zahrani¢ni vysoké Skoly,

ktery byl v souladu s kvalifikaénimi podminkami programu Erasmus vybran pro
Skoleni na UO,

g) zahraniénim pobytem rozumi studijni pobyt, pracovni staz, vyukovy pobyt a $koleni,
h) finanéni podporou rozumi stipendium, dodateéné stipendium a finan¢ni piispévek.
Clanek 3
Koordinatori

Funkeci institucionalniho koordinétora programu Erasmus na UO (dale jen ,,instituciondlni
koordinator*) a funkce koordinatori programu Erasmus na jednotlivych soucastech UO (dale
jen ,,fakultni koordinator*) plni osoby uvedené v pftiloze ¢. 1.

Y Clanek 34 Statutu Univerzity obrany.
2 Clanek 35 Statutu Univerzity obrany.
% Clanek 37 Statutu Univerzity obrany.



1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(1)

@)

Clanek 4
Vybér studentii, akademickych pracovniki a ostatnich zaméstnanci

Vybér studentll ke studijnimu pobytu nebo pracovni stazi, akademickych pracovnika
k vyukovému pobytu nebo skoleni a ostatnich zaméstnancti ke Skoleni, kteti spliuji
kvalifikaéni podminky programu Erasmus pro dany zahrani¢ni pobyt, se provadi
koordinované formou vybérového fizeni pii dodrzeni zasad rovnosti, nestrannosti
a transparentnosti.

Podminky vybérového fizeni stanovi a organizaci vybérového fizeni zajiStuje dékan nebo
vedouci jiné soucasti UO, ptipadné rektor (dale jen ,,vedouci soucasti UO*). Vedouci
soucasti UO ve vyhlaSeni vybérového fizeni uvede predpokladané pocty osob, které se
zahrani¢nich pobytd v ramci programu Erasmus zG¢astni (dale jen ,,u¢astnici programu
Erasmus®), stat, ve kterém se zahrani¢ni pobyt piedpokladd, a nadzev a misto pfijimajici
instituce. Vedouci soudasti UO rovnéz vydava rozhodnuti o vybéru studenti,
akademickych pracovnikt a ostatnich zaméstnancti k danému zahrani¢nimu pobytu.

Mezi podminky vybérového fizeni se zatadi zejména:
a) jazykova uroven uchazece,

b) u studenti dosazeny prospéch (v ptipadé vojenskych studentli v prezenéni formé
studia dosazené bodové hodnoceni).

Pti vybéru akademickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanct k zahrani¢nimu pobytu se
pfi splnéni stanovenych podminek vybérového fizeni upiednostiuji akademicti pracovnici
a ostatni zaméstnanci, ktefi se maji zahrani¢niho pobytu zucastnit poprvé, resp. poprvé
vV daném akademickém roce.

Veskeré informace o podminkach vybérového fizeni, vyhlaSeni vybérového fizeni
a vysledky vybérového fizeni umisti vedouci soucasti UO na webové strance této soucasti
do ¢asti ,,Erasmus-Mobility studenti®. Vysledky vybérového fizeni se rovnéz zvetejiiuji
na ptislusné uredni desce.

Vybér studentli, akademickych pracovnikii a ostatnich zaméstnancii k zahrani¢nimu
pobytu provadi nejméné tficlennd komise jmenovana vedoucim soucasti UO (dale jen
,vybérova komise®); vedouci soucasti UO jmenuje piedsedou vybérové komise
fakultniho koordinatora a jednim z dalSich ¢lenti pracovnika Centra jazykové piipravy
UO. O priibéhu vybérového fizeni a jeho vysledcich pofizuje vybeérova komise zaznam.

Clinek 5
Dokumentace programu Erasmus a jeji uchovavani

Seznam studentii, akademickych pracovnikli a ostatnich zaméstnanct, kteti se piihlasili
do vybérového fizeni, zdznam o prubehu a vysledcich vybérového fizeni a dalsi doklady,
které jsou uvedeny v odstavci 2, tvofi pisemnou dokumentaci programu Erasmus;
pisemna dokumentace programu Erasmus se uchovava po dobu péti let ode dne schvaleni
zaveérecné zpravy Narodni agenturou pro evropské vzdélavaci programy (NAEP).
Pisemnou dokumentaci programu Erasmus vede a uchovava pfislusny fakultni
koordinator.

Pisemna dokumentace programu Erasmus obsahuje:
a) u studijnich pobytii:

1. kopii dokladu o vypsani vybérového fizeni,

2. ptihlasku studenta do vybérového fizent,

3. zédznam o prib¢hu a vysledcich vybérového fizeni,
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finanéni dohodu uzavienou mezi UO a studentem,

doklad o vyplaceni finan¢ni podpory UO studentovi (doda Ekonomické oddéleni UO),

6. kopii piikazu k zahrani¢ni cesté, jeho vyuactovani a cestovnich dokladi (doda
Oddéleni vnéjsich vztahtt UO), pokud je Gcastnikem programu Erasmus vojensky
student nebo rezortni student,

7. studijni smlouvu (Learning Agreement) schvalenou vysilajici a pfijimajici instituci
pied zacatkem zahrani¢niho pobytu,

8. potvrzeni o délce studijniho pobytu (Confirmation of Study Period) vydané
a podepsané piijimajici instituci,

9. vypis vysledku studia (Transcript of Records) vydany a potvrzeny piijimajici instituci,

10. zavéreénou zpravu studenta vyplnénou na adrese http://erasmus-databaze.naep.cz,

11. v ptipad¢ pfidéleni dodatecného stipendia rovnéz doklady, na jejich zdkladé bylo
studentovi toto stipendium piidéleno,

12. v pfipad¢ vyjezdu studenta na intenzivni jazykovy kurz Erasmus [Erasmus Intensive
Language Courses (EILC)] do zahrani¢i rovnéz certifikat o absolvovani EILC kurzu
od organizatora EILC v zahrani¢i, ve kterém bude potvrzena skutecna doba EILC
kurzu, a zavéreénou zpravu z EILC Kkurzu vyplnénou na adrese http://erasmus-
databaze.naep.cz,

13. kopii ptislusné bilaterdlni smlouvy.

o

b) u pracovnich stazi:

1. kopii dokladu o vypsani vybérového fizeni,

2. prihlasku studenta do vybérového fizeni,

3. zaznam o prubchu a vysledcich vybérového fizeni,

4. finan¢ni dohodu uzavienou mezi UO a studentem,

5. doklad o vyplaceni finan¢ni podpory UO studentovi (doda Ekonomické oddéleni UO),

6. kopii pfikazu k zahrani¢ni cesté, jeho vyuctovani a cestovnich dokladi (doda
Oddéleni vnéjsSich vztahlt UO), pokud je ucastnikem programu Erasmus vojensky
student nebo rezortni student,

7. pracovni plan staze (Training Agreement) schvaleny vysilajici a pfijimajici instituci
pied zacatkem zahrani¢niho pobytu,

8. osv&dceni o absolvovani pracovni stdZe vydané pfijimajici instituci, ve kterém je
potvrzena skutecna doba pracovni stéze a jeji vysledky?,

9. zavérecnou zpravu studenta vyplnénou na adrese http://erasmus-databaze.naep.cz,

10. v piipadé ptidéleni dodatecného stipendia rovnéz doklady, na jejich zakladé bylo
studentovi toto stipendium piidéleno,

11. v ptipad¢é vyjezdu studenta na EILC do zahrani¢i rovnéz certifikat o absolvovani
EILC kurzu od organizatora EILC v zahrani¢i, ve kterém bude potvrzena skute¢na
doba EILC kurzu, a zavérecnou zpravu z EILC kurzu vyplnénou na adrese
http://erasmus-databaze.naep.cz,

12. kopii ptislu$né bilateralni smlouvy, pokud se pracovni staz uskute¢nila na zahrani¢ni
vysoké skole.

) u vyukovych pobytii:

kopii dokladu o vypsani vybérového fizeni,

ptihlasku akademického pracovnika do vybérového tizeni,

zaznam o priubchu a vysledcich vybérového fizeni,

finan¢ni dohodu uzavienou mezi UO a akademickym pracovnikem,

PONPO

% Osvédéeni o absolvovani pracovni staze je uvedeno na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Osvedceni_o_absolvovani_pracovni_staze.doc
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doklad o wvyplaceni finanéni podpory UO akademickému pracovnikovi (doda
Ekonomické odd¢leni UO),

kopii piikazu k zahrani¢ni cesté, jeho vyuctovani a cestovnich dokladt (doda
Odd¢leni vngjsich vztaht UO),

vyukovy program (Teaching Programme) akademického pracovnika schvaleny
vysilajici a ptijimajici instituci pfed zacatkem zahrani¢niho pobytu,

potvrzeni o délce vyuky a poctu odu¢enych hodin (Confirmation of Erasmus Teaching
Assignment) vydané a podepsané piijimajici instituci,

zéaverecnou zpravu akademického pracovnika,

. kopii ptislusné bilateralni smlouvy.

u Skoleni:

kopii dokladu o vypsani vybérového fizeni,

pfihlasku akademického pracovnika nebo ostatniho zaméstnance do vybérového
fizeni,

zdznam o pribéhu a vysledcich vybérového fizeni,

finan¢ni dohodu uzavienou mezi UO a akademickym pracovnikem nebo ostatnim
zameéstnancem,

doklad o vyplaceni finan¢ni podpory UO akademickému pracovnikovi nebo ostatnimu
zamé&stnanci (doda Ekonomické oddéleni UO),

kopii piikazu k zahrani¢ni cesté, jeho vyuctovani a cestovnich dokladt (doda
Oddgleni vngjsich vztahu UO),

pracovni program skoleni (Working Programme) akademického pracovnika nebo
ostatntho zaméstnance schvaleny vysilajici a pfijimajici instituci pfed zacatkem
zahrani¢niho pobytu,

potvrzeni o délce Skoleni (Confirmation of Erasmus Staff Training) vydané
a podepsané piijimajici instituci,

zavérecnou zpravu akademického pracovnika nebo ostatniho zaméstnance,

kopii pfislusné bilateralni smlouvy, pokud Skoleni organizovala zahrani¢ni vysoka
Skola.

Jednotlivé dokumenty pisemné dokumentace programu Erasmus jsou pfislusné organy
povinny zaslat bez zbyte¢ného odkladu piislusnému fakultnimu koordinatorovi.

CAST DRUHA
UZAVIRANI BILATERALNICH SMLUV

Clinek 6
Bilateralni smlouvy

Zahrani¢ni pobyty na zahrani¢nich vysokych Skolach a jinych institucich (dale jen
»zahraniéni instituce) se uskutecnuji na zdkladé bilaterdlni smlouvy uzaviené¢ mezi UO
a zahrani¢ni instituci (déale jen ,,smlouva®). Uzaviené smlouvy se zvefejnuji v elektronickém
informacnim systému uo®.

% Uzaviené bilateralni smlouvy jsou uvedeny na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Stranky/Uzavrene_bilateralni_smlouvy.aspx
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Clanek 7
Smlouvy uzavirané z podnétu Univerzity obrany

Zamysl uzaviit smlouvu se zahraniéni instituci, ktera je drzitelem EUC, zvefejni vedouci
souCasti UO (dale jen ,navrhovatel) v elektronickém informaénim systému uo®
nejmén¢ 4 mésice pred zacatkem prvniho piedpokladaného zahrani¢niho pobytu,;
navrhovatel zéarovenni o zdmyslu uzaviit smlouvu informuje fakultni koordinétory.
V piipadé zajmu dalsi soucasti UO o spolupraci s danou zahrani¢ni instituci piedlozi
vedouci této soucasti UO potiebné udaje (pocty studentti, akademickych pracovnik nebo
ostatnich zaméstnanct, oblast spoluprace atd.) navrhovateli a spolupracuje
s navrhovatelem pfi zpracovani navrhu smlouvy nebo Vv zavislosti na zvyklostech
zahrani¢ni instituce pfedlozi navrh na uzavteni bilateralni smlouvy samostatn¢.

Navrhovatel zpracuje navrh smlouvy”, p¥ipadn& ve spolupraci s vedoucim jiné soucasti
UO, a pfedlozi ho nejméné¢ 3 mésice pfed zacatkem prvniho predpoklddaného
zahrani¢niho pobytu na studijni oddéleni UO (SOd UQO). Oblasti spoluprace smluvnich
stran se ve smlouvé oznacuji ptisluSnym kodem®. Jména ucastniki programu Erasmus se
ve smlouveé neuvadéji. Smlouvy se zpravidla uzaviraji na celé obdobi platnosti EUC obou
smluvnich stran.

Navrh smlouvy se piedklada ve dvou stejnopisech. Za UO se do podpisové dolozky uvadi
vzdy rektor a jemu odpovidajici opravnénd osoba na zahrani¢ni instituci, se kterou ma byt
smlouva uzaviena. K navrhu smlouvy se predklada podrobna divodova zprévag), ve které
se uvedou skuteCnosti, na jejichz zakladé¢ se pozaduje uzavieni smlouvy s danou
zahrani¢ni instituci (pro¢ byla ke spolupraci vybrana pravé tato zahranic¢ni instituce,
oc¢ekavany piinos pro UO jako celku a pro ucastniky programu Erasmus jako takové,
jedine¢nost nabizenych témat vyuky apod.). Dtivodovou zpravu podepisuje navrhovatel,
ptipadné 1 vedouci jiné soucasti UO, které se bude smlouva tykat.

SOd UO provede kontrolu navrhu smlouvy z hlediska jeho vécné a formalni spravnosti
aV piipad¢ zjisténi nedostatkli pozdda navrhovatele o jejich odstranéni; jinak navrh
smlouvy spoleéné¢ s divodovou zpravou postoupi prorektorovi pro studijni
a pedagogickou ¢innost, ktery navrh smlouvy véetné divodové zpravy piedlozi k podpisu
rektorovi.

Po podpisu rektorem jsou oba stejnopisy navrhu smlouvy zaslany prostiednictvim SOd
UO na zahrani¢ni instituci. Po podepsani obou stejnopisii navrhti smlouvy opravnénou
0sobou zahrani¢ni instituce si zahrani¢ni instituce jeden stejnopis smlouvy ponecha
a druhy stejnopis zasle zpét na UO; tento stejnopis smlouvy se uklada na SOd UO. Kopii
uzaviené smlouvy SOd UO zasle Oddéleni vngjsich vztahi UO (OdVV UQO), vsem
soucastem UQO, kterych se spoluprace tyka, a Odboru vzdélavani Sekce personalni
Ministerstva obrany (OVzSP MO). Zaroven SOd UO zvefejni tuto smlouvu
Vv elektronickém informac¢nim systému uo”.

6 Ptipravované bilateralni smlouvy jsou umistény na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Bilateralni_smlouvy pripravovane univerzitou obrany.doc

'Vzor bilateralni smlouvy je umistén napi. na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Bilateral Agreement.doc

8 Seznam kodi je uveden na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/ISCED_codes 2010 2011.xls s upfesnénim dle aktualniho akademického

roku.

9 Vzor diivodové Zpravy je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/duvodova zprava.doc



http://www.unob.cz/studium/Documents/Bilateralni_smlouvy_pripravovane_univerzitou_obrany.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/Bilateral_Agreement.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/ISCED_codes_2010_2011.xls
http://www.unob.cz/studium/Documents/duvodova_zprava.doc

(6)

1)

(2)

(3)

1)

(2)

3)

(4)

Pokud po uzavieni smlouvy vznikne potieba smlouvu rozsifit, napi. z divodu zajmu
0 vyslani vyssiho poctu ucastnikd programu Erasmus, nez je ve smlouveé uvedeno, nebo
nové oblasti spoluprace, uzavira se dodatek ke smlouvé - , Amendment” - stejnym
postupem jako v piipadé uzavirani smlouvy.

Clinek 8
Smlouvy uzavirané z podnétu zahrani¢ni instituce

Navrh smlouvy zpracovany a piedloZzeny zahrani¢ni instituci UO zvetfejni SOd UO
Vv elektronickém informacnim systému UO a kopii navrhu smlouvy zasle vedoucimu
soucasti UQO, které se bude tykat.

Vedouci soucasti UO, ktera ma zajem o rozsiteni spoluprace, ptedlozi do 1 mésice od
zvefejnéni smlouvy v elektronickém informac¢nim systému UO na SOd UO divodovou
zpravu, ve které uvede vedle skute¢nosti uvedenych v ¢l. 7 odst. 3 i pocéty ucastniki
programu Erasmus a navrhovany okruh rozsitené spoluprace.

Po provedeni kontroly nadvrhu smlouvy z hlediska vécné a formalni spravnosti je navrh
smlouvy postoupen k podpisu zptisobem uvedenym v ¢l. 7 odst. 4 a 5.

CAST TRETI
PLANOVANI V RAMCI PROGRAMU ERASMUS
Clinek 9
Planovani vysilani u¢astniki programu Erasmus
a planovani a pridélovani financnich prostiedki

Predpokladané pocty ucastnikt programu Erasmus pro nasledujici akademicky rok (pro
potieby programu Erasmus se pod pojmem ,,akademicky rok* rozumi obdobi od 1. ¢ervna
daného kalendainiho roku do 30. zafi nasledujiciho kalendainiho roku) pisemné sdéli
vedouci soucasti UO na SOd UO nejpozdéji do konce tinora daného kalendainiho roku.
V pisemném sdéleni Se uvedou pocty ucastnikit programu Erasmus, pozadované délky
zahrani¢nich pobyti a staty, ve kterych se =zahrani¢ni pobyty predpokladaji;
u akademickych pracovnikt a ostatnich zaméstnancti Se rovnéz uvede predpokladana vyse
cestovnich naklad. Vedouci soucasti UO dba pfitom na to, ze program Erasmus je
pfedev§im urcen jako vyménny program studentd. Pfi stanoveni poctu student,
akademickych pracovniki a ostatnich zaméstnanct vychazi vedouci soucasti UO z priorit
soucasti UO, které jsou obsazeny v Dlouhodobém zaméru vzdélavaci a védecké,
vyzkumné, vyvojové a inovacni a dalsi tviréi ¢innosti UO, respektive v jeho aktualizaci
na dany kalendaini rok, a z ukolt stanovenych planem cinnosti dané soucasti UO na
ptisluSny rok.

Souhrnny poZadavek zahrani¢nich pobyti UO pro piislusny akademicky rok na ptidéleni
finan¢nich prostfedk zasila rektor NAEP prostfednictvim SOd UOQO vV terminech
stanovenych NAEP.

Po ptidé€leni finan¢nich prostfedktt UO rozepise SOd UO c¢astky k ¢erpani pro jednotlivé
soucasti UO umérné k predlozenym pozadavkim. Pii kraceni finan¢nich prostredki ze
strany NAEP sdéli SOd UO soucastem UO celkovou vysi piidélenych finan¢nich
prostiedki pro jednotlivé druhy zahrani¢nich pobyta.

V piipadé, ze ptidélené financni prostfedky podle odstavce 3 nepostacuji na realizaci
vSech planovanych zahrani¢nich pobyt, vedouci soucasti UO posoudi realizaci
puvodniho zdméru a rozhodne, zda bude nutné snizit pocet zahrani¢nich pobytl, resp.
pocet ucastniktl v nich, nebo zda se bude pouze kratit délka zahrani¢nich pobyti. Vedouci



soucasti UO piitom dba na dodrzeni minimalni délky zahrani¢nich pobytu u ucastnika
programu Erasmus, ktefi jsou studenty. O svém rozhodnuti vedouci soucasti UO
informuje piislusného vedouciho katedry do 1 mésice po ptidéleni finan¢nich prostredkd.

CAST CTVRTA
UZAVIRANI OSTATNICH SMLUV A DOHOD

Clinek 10
Studijni smlouva a jiné obdobné dokumenty

(1) Konkrétni Gidaje o ¢innosti ucastnika programu Erasmus na ptijimajici instituci se uvadi:

a) Ustudentd vysilanych ke studijnimu pobytu ve studijni smlouvé (Learning
Agreement) nebo Kk pracovni stazi v pracovnim planu staze (Training Agreement),

b) u akademickych pracovniki vysilanych k vyukovému pobytu ve vyukovém programu
(Teaching Programme) nebo ke Skoleni v pracovnim programu Skoleni (Working
Programme),

C) u ostatnich zaméstnancii vysilanych ke S$koleni v pracovnim programu $koleni
(Working Programme),

(dale jen ,,studijni smlouva®), které jsou piilohou finan¢ni dohody. Student, akademicky
pracovnik a ostatni zaméstnanec vybrany podle €l. 4 odst. 2 véty tteti (dale jen ,,vybrany
ucastnik programu Erasmus®) vyplni studijni smlouvu a podepsanou ji spoleé¢né
S vyjadienim piisluSné osoby podle odstavce 2 pfedd fakultnimu koordinatorovi, ktery
studijni smlouvu podepiSe a nasledné ji nechd podepsat vedoucimu dané soucasti UO.
Poté fakultni koordinator zajisti podpisy studijni smlouvy ze strany pfijimajici instituce.
Podepsanim studijni smlouvy vSemi uvedenymi osobami je vyjaddfen souhlas se
zahrani¢nim pobytem na pfijimajici instituci. Student soucasné se studijni smlouvou
predklada podepsanou prihlasku (Student Application Form)'™®, v niz se uvadi zékladni
udaje o studentovi. Odeslani ptihlasky na pfijimajici instituci zajisti fakultni koordinator
prostiednictvim OdVV UO soucasné s odeslanim studijni smlouvy. Studijni smlouvu
s vojenskym studentem, ktery neni sluzebné zatazen na UO, a s rezortnim studentem,
ktery neni pracovné zatazen k vykonu prace na UO, lze uzavfit az poté, co s vyslanim
K zahrani¢nimu pobytu vyslovi souhlas vedouci organiza¢niho celku, ukterého je
vojensky (rezortni) student sluzebné (pracovné) zatazen.

(2) Studijni smlouva musi mj. obsahovat u tc¢astnika programu Erasmus, ktery je:

a) studentem bakalaiského nebo magisterského studijniho programu, Vv piipadé
studijniho pobytu prehled jednotlivych studovanych predmétt spolu s poctem kreditd,
které mu pii splnéni studijni smlouvy budou pfijimajici instituci ud€leny, ptipadné
I prevod mezi predméty absolvovanymi na pfijimajici instituci a je;'ich ekvivalentem
uznanym na UO (tzv. Protokol o studijnim planu v zahrani¢i)'”, nebo Vv piipadé
pracovni staZze piehled znalosti a dovednosti, které budou v priibéhu pracovni staze
rozvijeny; tyto skute¢nosti potvrdi svym podpisem ve vyjadieni ke studijni smlouveé
vedouci pfislusné katedry,

b) studentem doktorského studijniho programu, v pfipadé studijniho pobytu popis
Cinnosti, které bude student na piijimajici instituci vykonavat, a odivodnéni

9v/zor Student Application Form je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Student_Application Form.doc

Wy zor Protokol o studijnim pléanu v zahranici je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Protokol o studijnim _planu_v_zahranici.doc



http://www.unob.cz/studium/Documents/Student_Application_Form.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/Protokol_o_studijnim_planu_v_zahranici.doc

1)

@)

3)

(1)

(2)

jedinec¢nosti pracovisté piijimajici instituce, jehoz moznosti bude student vyuzivat,
napf. pouzivani zvlastnich technickych zafizeni, které student pouzije v ramci
zpracovani disertani prace, nebo V piipadé pracovni staze piehled znalosti
a dovednosti, které budou v pribéhu pracovni staze rozvijeny; tyto skute¢nosti potvrdi
svym podpisem ve vyjadreni ke studijni smlouvé Skolitel studenta,

c) akademickym pracovnikem, v ptipad¢ vyukového pobytu popis jednotlivych hodin
vyuky, kterou bude akademicky pracovnik na pfijimajici instituci realizovat, nebo
Vv ptipadé Skoleni moznost vyuziti ziskanych znalosti ve prospéch svého pracoviste;
pozadovanou kvalitu navrhované vyuky nebo moznost vyuziti ziskanych znalosti ve
prospeéch daného pracovisté potvrdi svym podpisem ve vyjadieni ke studijni smlouve
nadfizeny akademického pracovnika, a to od irovné vedouciho katedry vyse, u tistavu
nebo centra UO feditel Gstavu nebo centra UO,

d) ostatnim zaméstnancem, V piipadé Skoleni moznost vyuziti ziskanych znalosti ve
prospéch svého pracovisté; tuto skutecnost potvrdi svym podpisem ve vyjadieni
ke studijni smlouvé nadfizeny ostatniho zaméstnance, a to od urovné vedouciho
katedry vyse, U ustavu nebo centra UO feditel ustavu nebo centra UO.

Clanek 11
Finanéni dohoda

Vedouci soucasti UO piedlozi vyplnény a podepsany navrh finanéni dohodylz) vybranym
ucastnikem programu Erasmus spolecné s piislusnymi ptilohami k podpisu rektorovi
prostfednictvim SOd UO nejpozdéji 7 tydnt pred piedpokladanym zacatkem
zahrani¢niho pobytu.

Finan¢ni dohodu s vojenskym studentem, ktery neni sluzebné zatazen na UO,
a s rezortnim studentem, ktery neni pracovné zafazen K vykonu prace na UO, lze uzaviit
az poté, co s vyslanim k zahrani¢nimu pobytu vyslovi souhlas vedouci organiza¢niho
celku, u kterého je vojensky (rezortni) student sluzebné (pracovné) zafazen.

Finan¢ni dohodu podepsanou rektorem vrati SOd UO neprodlené vedoucimu soucasti
uo.

Clanek 12
Piedkladani PoZzadavku na zahranic¢ni sluZebni (pracovni) cestu
a uvoliiovani finan¢nich prostredkii z programu Erasmus

Vedouci soucasti UO predd jeden vytisk uzaviené finanéni dohody vybranému
ucastnikovi programu Erasmus a soucasné jej vyzve K piedlozeni Pozadavku na
zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu™; piedlozeni Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni
(pracovni) cestu se nevyzaduje u ostatnich studenti.

Ugastnici programu Erasmus piedkladaji Pozadavek na zahrani¢ni sluzebni (pracovni)
cestu vedoucimu soucasti UO s vyjimkou vojenskych studentd, kteti nejsou sluzebné
zatazeni na UO, a rezortnich studentd, ktefi nejsou pracovné zarazeni k vykonu prace na

12 Vzory Finan¢nich dohod jsou umistény na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda_student.doc

http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda vyuk pobyt.doc

http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda_skoleni.doc

1) Vzor Pozadavku na zahraniéni sluzebni (pracovni) cestu je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Pozadavek na ZSC.doc



http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda_student.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda_vyuk_pobyt.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/Financni_dohoda_skoleni.doc
http://www.unob.cz/studium/Documents/Pozadavek_na_ZSC.doc

(3)

(4)

()

(1)

@)

UO, ktefi Pozadavek na sluzebni (pracovni) cestu piedkladaji vedoucimu organiza¢niho
celku, u kterého jsou sluzebné (pracovn¢) zarazeni.

Vyplnény a podepsany Pozadavek na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu predklada
vedouci soucasti UO na SOd UO nejméné 6 tydni pied zacatkem zahrani¢niho pobytu.
Vedouci soucasti UO v Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu uvede vysi
finan¢nich prostredkti pridélenych z programu Erasmus, ktera odpovida druhu
zahrani¢niho pobytu, délce zahrani¢niho pobytu a statu, ve kterém se zahrani¢ni pobyt
uskutecni, a navrhne pfiméfenou vysSi cestovnich nédkladt pfi respektovani zésad
hospodarnosti a efektivnosti navrzeného zplisobu dopravy a s ohledem na celkovou vysi
pfidélenych finan¢nich prostfedkli. Pozadavek na vysi cestovnich nakladd musi byt
v souladu s piedpokladanou vysi nakladt uvedenou v ¢l. 9 odst. 1. SOd UO podepsany
Pozadavek na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu postoupi OdVV UO nejméné 5 tydnt
pted zac¢atkem zahrani¢niho pobytu.

Na zékladé 0daji uvedenych v Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu
zpracuje SOd UO Zadost o uvolnéni finanénich prostiedkt z programu Erasmus, ve které
uvede také termin zahrani¢niho pobytu, nazev a misto pfijimaci instituce, ptipadné upravi
navrzenou vysi cestovnich nakladt v souladu se zasadami hospodarnosti a efektivnosti
navrzeného zpuisobu dopravy a elektronicky postoupi zadost Ekonomickému oddéleni UO
(EOd UO), OdVV UO a Personalnimu odboru UO (PersO UO). O zpisobu realizace
zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cesty rozhodne rektor na navrh OdVV UQO s ptihlédnutim
K piislusnym ptedpisim a respektovani zasad hospodarnosti a efektivnosti s vyjimkou
vojenskych studenti, ktefi nejsou sluzebné zafazeni na UO, a rezortnich studentt, ktefi
nejsou pracovné zafazeni k vykonu prace na UO, u kterych o zplsobu realizace
zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cesty rozhoduje na navrh OdVV UO feditel Reditelstvi
persondlni podpory (déle jen ,,feditel).

Pro ucastniky programu Erasmus, kteti nepfedkladdaji Pozadavek na zahrani¢ni sluzebni
(pracovni) cestu, zpracuje SOd UO Zadost o uvolnéni finanénich prostfedki z programu
Erasmus na zdkladé¢ vySe finan¢nich prostfedkii uvedené ve finanéni dohodé
a elektronicky postoupi tuto Zadost EOd UO a OdVV UO.

CAST PATA
ZABEZPECENI ZAHRANICNICH UCASTNIKU PROGRAMU ERASMUS

Clinek 13
Zabezpeceni zahrani¢nich studenti

Zahrani¢ni student, ktery ma zajem se zc¢astnit studijniho pobytu na UO, zasle na UO
svou pfihléékum a navrh studijni smlouvy, ktera obsahuje navrh predmétt, které chce na
UO studovat, nejméné 8 tydnt pred zacatkem pobytu na UO.

PtihlaSka a studijni smlouva se pfedava fakultnimu koordinatorovi soucasti UO, na které
se ma studijni pobyt zahrani¢niho studenta uskutecnit. Fakultni koordindtor upozorni
zahrani¢niho studenta na nutnost splnéni pozadavkt vyplyvajicich z ¢eského pravniho
fadu (zdkon ¢&. 326/1999 Sh., 0 pobytu cizincti na tzemi Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist).

) Vzor prihlasky je umistén na adrese:
http://www.naep.cz/index.php?a=view-project-

folder&project folder id=40&view type code=document&general file id=1572&

nebo zasle prihlasku vysilajici skolou upravenou.
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3)

(4)

()

(6)

()

(8)

(9)

Pokud ma UO se zahrani¢ni instituci, na niz zahrani¢ni student studuje, uzavienou
bilateralni dohodu a studijni smlouva je Vv podminkach UO realizovatelna, fakultni
koordinator ji potvrdi a soucasné s potvrzenou piihlaS8kou zasle zahrani¢nimu studentovi
zpét spolecné s informaci o terminu zépisu ke studiu a moznosti ubytovani a stravovani na
UO; v opacném pfipadé¢ zahrani¢nimu studentovi piihlaSsku a navrh studijni smlouvy
S ptislusnym odGvodnénim vrati. V pfipad¢, ze piihlaska a navrh studijni smlouvy jsou
zahrani¢nimu studentovi potvrzeny, fakultni koordinator si pro potfeby dalsi evidence
potidi kopie obou dokumentd.

Ubytovani zahrani¢nich studenti v Brn€ se zpravidla zabezpecCuje na ubytovné Tuckova
23, v Hradci Kralové v ubytovacim zafizeni Fakulty vojenského zdravotnictvi UO,
Tiebesska 1575, a to za ceny stanovené pro dané ubytovaci zafizeni.

Pozadavek na zajiSténi ubytovani zasila zahrani¢ni student soucéasti UO, na které se
uskutecni studijni pobyt, nejpozdéji 6 tydni pied zacatkem studijniho pobytu. Soucast UO
objednava pozadované ubytovani v ptipadé pozadavku na ubytovani v Brné cestou Spravy
vojenského bytového fondu Praha, p. o., - pracovisté Brno, Staitkova 22, 602 00 Brno. Pro
ubytovani na ubytovné Tuckova 23 se Zadost o ubytovani adresuje vedoucimu ubytovny
Tuckova 23, tel. 443 365, fax 442 034, ktery poté vyzada souhlas s ubytovanim u feditele
Spravy vojenského bytového fondu Praha, p. o. V pfipadé pozadavku na ubytovani
v Hradci Kralové soucast UO zabezpecuje ubytovani piimo v ubytovacim zafizeni
Fakulty vojenského zdravotnictvi UO. Soucast UO musi zadost o ubytovani dorucit
ptisluSnému ubytovacimu zafizeni nejméné 1 mésic pfed zacatkem studijniho pobytu.
Spole¢né s objednanim pozadovaného ubytovani soucast UO zasle OdVV UO pozadavek
na vystaveni povoleni vstupu cizimu statnimu ptislusnikovi do objekti UO a na PersO
UO zasle udaje zahrani¢niho studenta potiebné k vlozeni do elektronického informacniho
systému UO do ¢asti ,,Student”. Pied pifijezdem zahrani¢niho studenta na UO zpracuje
OdVV UO nafizeni k zabezpeCeni pobytu zahrani¢niho studenta na UO na zékladeé
pozadavku ptedloZzené¢ho vedoucim soucasti UO.

Po zéapisu zahrani¢niho studenta ke studiu vlozi studijni (Skolsky) referat fakulty ptislusné
udaje zahrani¢niho studenta do elektronického informacniho systému UO do casti
,,Matrika-Druh studia-Erasmus*, nahraje zahrani¢énimu studentovi schvaleny studijni plan
a sdéli mu zplsob piihlaSovani do elektronického informacniho systému UO.

Zahrani¢nimu studentovi, jehoz udaje byly vloZeny do elektronického informacniho
syst¢tmu UO, vyda Planovaci a organizac¢ni oddéleni UO docasny prukaz ke vstupu do
objektt UO a Kartu, ktera opraviiuje k objednavani a vydeji stravy za cenu stanovenou pro
ostatni studenty.

Fakultni koordinator pfid€li zahrani¢énimu studentovi na dobu jeho studijniho pobytu
patrona z fad studentd. Patronovi za jeho Cinnost nélezi finan¢ni odména Vv celkové vysi
1000,- K¢&. Povinnosti patrona je mj. zorganizovat zahrani¢nimu studentovi nejméné
jedenkrat mési¢né celodenni vylet. Finan¢ni prostfedky na ¢innost patrona a organizaci
¢innosti ve prospéch zahrani¢niho studenta se cerpaji z prostfedkt piidélenych UO
V ramci programu Erasmus.

Studijni vysledky zahrani¢niho studenta zapisuji urceni akademicti pracovnici do
elektronického informaéniho systému UO prostiednictvim aplikace ,,Zapis ke zkouSce*;

za timto ucelem soucast UO zabezpeci pfidéleni zkousSejicich akademickych pracovnikil
predmétim studijniho planu zahrani¢niho studenta v souladu s pravidly aplikace.
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(10) Na zaklad¢ udaju v elektronickém informac¢nim systému UO vyda soucast UO pii

1)

(@)

3)

(4)

()

ukonceni studijniho pobytu zahrani¢nimu studentovi Vypis vysledki studia (Transcript of
Records) a Potvrzeni 0 délce studijniho pobytu (Confirmation of Study Period).

Clanek 14
Zabezpeceni zahrani¢nich akademickych pracovniki
a zahrani¢nich ostatnich zaméstnancu

Zahrani¢ni akademicky pracovnik nebo zahrani¢ni ostatni zaméstnanec, ktery ma zajem
provést vyuku nebo se zucastnit Skoleni na UO, zasle UO navrh vyukového programu
(Teaching Programme)*® nebo pracovniho programu 3koleni (Working Programme)®®
(déle jen ,,program vyuky*), pfipadné jeho modifikovanou variantu podle podminek
zahrani¢ni instituce.

Navrh programu vyuky se predava fakultnimu koordinatorovi soucasti UO, ktera
odpovidd svym zaméfenim pozadavkiim zahraniéniho akademického pracovnika nebo
zahrani¢niho ostatniho zaméstnance.

Pokud ma UO se zahrani¢ni instituci, na niz je zahrani¢ni akademicky pracovnik nebo
zahrani¢ni ostatni zaméstnanec zaméstnan, uzavienou bilateralni dohodu a program vyuky
je v podminkach UO realizovatelny, fakultni koordinator jej potvrdi a zasle zahrani¢nimu
akademickému pracovnikovi nebo zahrani¢nimu ostatnimu zaméstnanci zpét spole¢né
s nabidkou ubytovani.

Ubytovani zahrani¢nich akademickych pracovnikii nebo zahrani¢nich ostatnich
zaméstnancl v Brné se zpravidla zabezpecuje na ubytovné Tuckova 23, v Hradci Kralové
v ubytovacim zatizeni Fakulty vojenského zdravotnictvi UO, Ttebesska 1575, a to za
ceny stanovené pro dané ubytovaci zatizeni.

PoZzadavek na zajisténi ubytovani zasila zahrani¢ni akademicky pracovnik nebo zahrani¢ni
statni zaméstnanec soucasti UO, na které se uskute¢ni vyukovy pobyt nebo Skoleni,
nejpozdéji 6 tydnt pred zacatkem vyukového pobytu nebo skoleni. Soucast UO objednéava
pozadované ubytovani v piipadé¢ pozadavku na ubytovani v Brné cestou Spravy
vojenského bytového fondu Praha, p. o., - pracovisté Brno, Staitkova 22, 602 00 Brno. Pro
ubytovani na ubytovné Tuckova 23 se Zadost o ubytovéani adresuje vedoucimu ubytovny
Tuckova 23, tel. 443 365, fax 442 034, ktery poté vyzada souhlas s ubytovanim u feditele
Spravy vojenského bytového fondu Praha, p. o. V pfipadé poZadavku na ubytovani
Vv Hradci Kralové soucast UO zabezpecCuje ubytovani pfimo v ubytovacim zafizeni
Fakulty vojenského zdravotnictvi UO. Soucdst UO musi Zadost o ubytovani dorucit
piislusnému ubytovacimu zatizeni nejméné 1 meésic pred zacatkem studijniho pobytu.
Spole¢né s objednanim pozadovaného ubytovani soucast UO zaSle OdVV UO pozadavek
na vystaveni povoleni vstupu cizimu statnimu pfislusnikovi do objekti UO. Pred
pfijezdem zahranicniho akademického pracovnika nebo zahrani¢niho ostatniho
zaméstnance na UO zpracuje OdVV UO nafizeni k zabezpeceni pobytu zahrani¢niho
akademického pracovnika nebo zahrani¢niho ostatniho zaméstnance na UO na zaklad¢
pozadavku ptredlozeného vedoucim soucésti UO.

B vzor Teaching Programme je umistén na adrese:
http://www.naep.cz/index.php?a=view-project-

folder&project folder id=44&view type code=document&general file id=1579&

9V zor Working Programme je umistén na adrese:
http://www.naep.cz/index.php?a=view-project-

folder&project_folder id=45&view type code=document&general file id=1580&
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(6)
()

Zahrani¢nimu akademickému pracovnikovi nebo zahrani¢nimu ostatnimu zaméstnanci
vyda Planovaci a organizacni odd€leni UO docasny pritkaz ke vstupu do objektd UO.

Pii ukonCeni vyukového pobytu nebo $koleni vyda fakultni koordinator zahrani¢nimu
akademickému pracovnikovi nebo zahrani¢nimu ostatnimu zaméstnanci Potvrzeni o délce
vyuky a poc¢tu odu¢enych hodin (Confirmation of Erasmus Teaching Assignment)m nebo

Potvrzeni o délce skoleni (Confirmation of Erasmus Staff Training)*®.

CAST SESTA

PERSONALNI A FINANCNI ZABEZPECENI UCASTNIKU PROGRAMU ERASMUS,

(1)
(@)
(3)

(4)

()

(6)

KTERI JSOU VOJAKY Z POVOLANI

Clinek 15
Personalni zabezpeceni vojenskych studentii

Vojensti studenti se na dobu studijniho pobytu nebo pracovni staze vysilaji na zahrani¢ni
sluzebni cestu.

Doba setrvani ve sluzebnim poméru po skonceni studia na UO se vojenskému studentovi
prodluzuje o pétinasobek doby zahrani¢niho pobytu.

Personalni opatteni podle této smérnice vici vojenskym studenttim, ktefi jsou sluzebné
zatazeni na UQ, ¢ini rektor; personalni opatifeni vié¢i vojenskym studentlim, ktefi nejsou
sluzebné zatazeni na UO, Cini pfislusny sluzebni orgéan.

Vojensti studenti, ktefi nejsou sluzebné zatazeni na UO, mohou byt k zahrani¢nimu
pobytu vyslani, souhlasi-li stim vedouci organiza¢niho celku, u kterého jsou vojensti
studenti sluzebné zatazeni. Pokud bude k zahrani¢nimu pobytu vybran vojensky student,
ktery neni sluZzebné zarazen na UO, oznami PersO UO tuto skutecnost vedoucimu
organiza¢niho celku, u kterého je vojensky student sluZzebné zatfazen, a pozada ho
0 stanovisko Kk vyslani vojenského studenta na zahrani¢ni pobyt. V ptipadé, ze vedouci
organiza¢niho celku, u kterého je vojensky student sluZzebné zatazen, souhlasi s vyslanim
vojenského studenta k zahrani¢nimu pobytu, zaSle spolecné s pisemnym stanoviskem
Pozadavek na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu na OdVV UO, které zpracuje navrh na
vyslani studenta na zahraniéni pobyt pro Reditelstvi personalni podpory a Pozadavek na
zahrani¢ni sluZebni (pracovni) cestu preda piislusSnému vedoucimu soucésti UO. Dale se
postupuje podle ¢l. 12 odst. 3 a 4 obdobné.

Vojenské studenty, ktefi nejsou sluzebné zarazeni na UO, vysild na zahrani¢ni sluZebni
cestu na navrh rektora teditel, ktery jim také podepisuje piikaz k zahranicni cesté; feditel
s témito vojenskymi studenty také uzavird dodatek k Dohod€ o zvySeni nebo rozsiteni
vzdélani ve smyslu ustanoveni § 60 zékona €. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani.

Vyslani vojenského studenta, ktery neni sluzebné zatazen na UO, na zahrani¢ni sluZzebni
cestu zvetejni OdVV UO v rozkazu rektora.

) vzor Confirmation of Erasmus Teaching Assignement je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Confirmation_of Erasmus_teaching_assignment.doc

18 vzor Confirmation of Erasmus Staff Training je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Confirmation%200f%20Erasmus%20Staff%20Training.doc
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Clinek 16
Personalni zabezpeceni vojenskych studentii, ktefi jsou sluZzebné zarazeni
na Univerzité obrany

Na vojenského studenta, ktery je sluzebné zatazen na UQO, zpracuje jeho nadiizeny ve
spolupraci s PersO UO personalni dokumentaci; pro zpracovani personalni dokumentace
je stanoven tento rozsah a terminy:

PoZadované personalni opatieni Termin predloZeni

Navrh na personalni opatieni nejméné 1 mésic pied zacatkem zahrani¢niho pobytu

Zéaznam o pohovoru nejméné 1 mésic pred zaCatkem zahrani¢niho pobytu

Dodatek k dohod¢ o zvySeni nebo | nejméné 1 mésic pied zacatkem zahrani¢niho pobytu
rozsifeni vzdélani

Potvrzeni o zdravotni zplisobilosti | nejméné 1 mésic pred za¢atkem zahrani¢niho pobytu

(@)

3)
(4)

()

(6)

)

(8)

Na zakladé Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu OdVV UO zpracuje
piislu$nou dokumentaci k zahrani¢ni sluzebni cesté a piedlozi k podpisu rektorovi piikaz
k zahrani¢ni cesté. Vojensky student, ktery je sluzebné zatazen na UO, se nejpozdéji 3
pracovni dny pied zafatkem zahrani¢niho pobytu dostavi na OdVV UO k projednani
ptipravy na zahrani¢ni sluzebni cestu.

OdVV UO zvefejni vyslani vojenského studenta, ktery je sluZzebn& zatazen na UO, na
zahrani¢ni sluzebni cestu v rozkazu rektora.

Pro uskute¢néni persondlnich opatieni prostfednictvim Informacniho systému o sluzbé
a personalu (ISSP) PersO UO zpracuje a predlozi k podpisu navrh rozkazu rektora ve
vécech personalnich k vyslani vojenského studenta, ktery je sluzebné zatazen na UO,
k zahrani¢nimu pobytu. Vzor rozkazu rektora ve vécech personalnich k vyslani
Kk zahrani¢nimu pobytu je uveden v pfiloze ¢. 2.

Na zakladé rozkazu rektora ve vécech personalnich K vyslani k zahrani¢énimu pobytu nebo
rozkazu rektora, ve kterém bylo zvefejnéno vyslani vojenského studenta, ktery neni
sluzebné zatazen na UO, na zahrani¢ni pobyt, vlozi studijni (Skolsky) referat fakulty do
elektronického informac¢niho syst¢ému UO datum zahdjeni zahrani¢niho pobytu, nazev
a misto pfijimajici instituce a stat, ve kterém se zahrani¢ni pobyt uskute¢ni. Pokud o to
vojensky student pozada, studijni (Skolsky) referat fakulty mu vystavi Transcript of
record-Details of applicant’s study; K jeho vystaveni studijni (Skolsky) referat fakulty
vyuzije elektronicky informacni systém UQO.

PersO UO ptipravi navrh dodatku k Dohodé o zvySeni nebo rozsifeni vzdélani ve smyslu
ustanoveni § 60 zdkona ¢&. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani, ktery s vysilanym
vojenskym studentem, ktery je sluzebné zatazen na UO, uzavira rektor; vzor dodatku
k Dohodé¢ o zvyseni nebo rozsiteni vzdelani je uveden v ptiloze €. 3.

Na zakladé uzavieného dodatku k Dohodé o zvySeni nebo rozsifeni vzdélani oznami
PersO UO vojenskému studentovi, ktery je sluzebné zatazen na UO, zahdjeni fizeni ve
véci sluzebniho poméru a pfipravi pro daného studenta navrh Rozhodnuti o zméné doby
trvani sluzebniho poméru; oznameni zahajeni fizeni ve véci sluzebniho poméru se uvede
do Zaznamu o pohovoru, jehoz vzor je uveden v ptiloze €. 4.

V poslednim tydnu pfed pfedpoklddanym dnem ukonceni zahrani¢niho pobytu oznami
OdVV UO na PersO UO piesné datum néavratu vojenského studenta, ktery je sluzebné
zatazen na UO, do Ceské republiky.
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(9) Pted ukonéenim zahrani¢niho pobytu, nejpozdéji vSak v den jeho ukonceni, PersO UO
prostiednictvim ISSP zpracuje a predlozi k podpisu navrh rozkazu rektora ve vécech
personalnich k ukonéeni zahrani¢niho pobytu (pouzije se Sablona PO 722).

Clinek 17
Finan¢ni zabezpeceni vojenskych studentu

(1) Vojenskym studentim se po dobu zahrani¢niho pobytu poskytuje stipendium a zaloha
cestovnich nahrad stanovena ptikazem k zahrani¢ni cesté.

(2) Vojenskym studentiim jsou finan¢ni prostiedky ptidélené NAEP jako finanéni podpora na
studijni pobyt nebo pracovni staz vzdy vyplaceny formou stipendia po uzavieni finan¢ni

dohody.
(3) Celkova vyse stipendia a zpusob jeho vyplaty musi byt uveden ve finanéni dohodg.

(4) Vojenskému studentovi, ktery neni sluzebné zafazen na UO, schvaluje vyplaceni stipendia
rektor a vyplaceni zalohy cestovnich nahrad, které tomuto studentovi naleZi pti zahraniéni
sluzebni cesté, feditel.

(5) Vyplata stipendia mize byt uskute¢néna pfevodem na bankovni ucet vojenského studenta
nebo predanim v hotovosti na pokladné¢ UO Kounicova 65. V ptipadé pievodu stipendia
na bankovni u¢et musi byt tidaje o bankovnim Gétu uvedeny ve finanéni dohodé¢, a pokud
je majitelem bankovniho U¢tu jina osoba nez vojensky student, musi byt ve finan¢ni
dohodé¢ také uvedeny jméno a adresa majitele bankovniho uctu.

(6) Finan¢ni prostiedky na zalohy cestovnich nahrad na zahraniéni pobyty vojenskych
studenttl, ktefi nejsou sluzebné zatazeni na UO, pfevadi Univerzita obrany ve prospech
Reditelstvi personalni podpory prostiednictvim EOd UO.

Clinek 18
Personalni a finan¢ni zabezpecfeni akademickych pracovniki a ostatnich zaméstnanci
Univerzity obrany, ktefi jsou vojaky z povolani

(1) Akademicti pracovnici a ostatni zaméstnanci UO, ktefi jsou vojaky z povolani (dale jen
,»vojensky akademicky pracovnik®), se na dobu vyukového pobytu nebo $koleni vysilaji
na zahrani¢ni sluzebni cestu.

(2) Na zakladé¢ Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu OdVV UO zpracuje
piislusnou dokumentaci k zahrani¢ni sluZebni cesté a ptedlozi k podpisu rektorovi piikaz
k zahrani¢ni cesté. Vojensky akademicky pracovnik se nejpozdéji 3 pracovni dny pied
zacatkem zahrani¢niho pobytu dostavi na OdVV UO k projednani pfipravy na zahrani¢ni
sluzebni cestu.

(3) 0OdVV UO zvetejni vyslani vojenského akademického pracovnika na zahrani¢ni sluzebni
cestu v rozkazu rektora.

(4) Vojenskym akademickym pracovnikim se po dobu zahrani¢niho pobytu poskytuje
finan¢ni ptispévek a zaloha cestovnich ndhrad stanovend ptikazem k zahrani¢ni cest¢.

(5) Vojenskym akademickym pracovnikiim jsou finan¢ni prostfedky piidélené NAEP jako
finan¢ni podpora na vyukovy pobyt nebo skoleni vzdy vyplaceny formou finan¢niho
ptispévku po uzavieni finan¢ni dohody.

(6) Celkova vyse finan¢niho piispévku a zpisob jeho vyplaty musi byt uveden ve finan¢ni
dohodé.

(7) Navyplatu finan¢niho pfispévku se pouzije ustanoveni ¢l. 17 odst. 5 obdobné.
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CAST SEDMA

PERSONALNI A FINANCNI ZABEZPECENI UCASTNIKU PROGRAMU ERASMUS,

1)

(@)

3)
(4)

()

(6)

(7)
(8)

1)

(2)

KTERI NEJSOU VOJAKY Z POVOLANI

Clinek 19
Zabezpeceni rezortnich studenti, ktefi jsou pracovné zaiazeni K vykonu prace
na Univerzité obrany, akademickych pracovnikiu a ostatnich zaméstnanci
Univerzity obrany, ktefi nejsou vojaky z povolani

Rezortni studenti, ktefi jsou pracovné zafazeni k vykonu prace na UO, akademicti
pracovnici a ostatni zamé&stnanci UO (dale jen ,,vlastni studenti, akademiéti pracovnici
nebo ostatni zaméstnanci) se na dobu zahrani¢niho pobytu vysilaji na zahrani¢ni
pracovni cestu.

Na zakladé Pozadavku na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu OdVV UO zpracuje
prislu$nou dokumentaci k zahrani¢ni pracovni cesté a predlozi k podpisu rektorovi piikaz
k zahrani¢ni cesté. Vlastni student, akademicky pracovnik nebo ostatni zaméstnanec se
nejpozdéji 3 pracovni dny pted zacitkem zahrani¢niho pobytu dostavi na OdVV UO
K projednani pfipravy na zahrani¢ni pracovni cestu.

OdVV UO zvefejni vyslani vlastniho studenta, akademického pracovnika nebo ostatniho
zamé&stnance na zahrani¢ni pracovni cestu v rozkazu rektora.

Vlastnim studentiim, akademickym pracovnikiim a ostatnim zamé&stnancim se po dobu
zahrani¢niho pobytu poskytuje stipendium nebo finanéni pfispévek a zaloha cestovnich
nahrad stanovena ptikazem k zahrani¢ni cest¢.

Vlastnim studentim jsou financni prostfedky ptidélené NAEP jako finan¢ni podpora na
studijni pobyt nebo pracovni stdz vzdy vyplaceny formou stipendia, akademickym
pracovnikiim a ostatnim zaméstnanciim jsou financni prostiedky ptidélené NAEP jako
finanéni podpora na vyukovy pobyt nebo Skoleni vzdy vyplaceny formou finan¢niho
pfispévku, a to po uzavieni finan¢ni dohody.

Celkova vyse stipendia nebo finan¢niho ptispévku a zptisob jeho vyplaty musi byt uveden
ve finan¢ni dohod¢.

Na vyplatu stipendia a finan¢niho piispévku se pouzije ustanoveni ¢l. 17 odst. 5 obdobné.

Na zakladé rozkazu rektora, ve kterém bylo zvefejnéno vyslani vlastniho studenta na
zahrani¢ni pracovni cestu, vlozi studijni (Skolsky) referat fakulty do elektronického
informacniho syst¢ému UO datum zahdjeni zahrani¢niho pobytu, ndzev a misto piijimajici
instituce a stat, ve kterém se zahrani¢ni pobyt uskute¢ni. Pokud o to vlastni student
pozada, studijni (Skolsky) referat fakulty mu vystavi Transcript of record-Details of
applicant’s study; K jeho vystaveni studijni (Skolsky) referat fakulty vyuzije elektronicky
informacni systém UO.

Clinek 20
Zabezpeceni rezortnich studentii, ktef'i nejsou pracovné zairazeni K vykonu prace
na Univerzité obrany

Rezortni studenti, ktefi nejsou pracovné zarazeni k vykonu prace na UO, se na dobu
zahrani¢niho pobytu Vysilaji na zahrani¢ni pracovni cestu.

Rezortni studenti, ktefi nejsou pracovné zafazeni K vykonu prace na UO, mohou byt
Kk zahrani¢nimu pobytu vyslani, souhlasi-li stim vedouci organiza¢niho celku, u kterého
jsou rezortni studenti pracovné zafazeni. Pokud bude k zahrani¢nimu pobytu vybran
rezortni student, ktery neni pracovné zatazen K vykonu prace na UO, oznami PersO UO
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(3)

(4)

()

(6)

()
(8)

©9)
(10)

(11)

(1)

(2)
3)
(4)

tuto skute¢nost vedoucimu organizacniho celku, u kterého je rezortni student pracovné
zatazen, a pozada ho o stanovisko k vysladni rezortniho studenta na zahrani¢ni pobyt.
V piipadé, ze vedouci organizatniho celku, u kterého je rezortni student pracovné
zatazen, souhlasi s vyslanim rezortniho studenta k zahrani¢énimu pobytu, zasle Pozadavek
na zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu na OdVV UO, které zpracuje navrh na vyslani
studenta na zahrani¢ni pobyt pro Reditelstvi personalni podpory a Pozadavek na
zahrani¢ni sluzebni (pracovni) cestu preda ptisluSnému vedoucimu soucasti UO. Dale se
postupuje podle ¢l. 12 odst. 3 a 4 obdobné.

Rezortni studenty, ktefi nejsou pracovné zatfazeni K vykonu prace na UO, vysila na
zahrani¢ni pracovni cestu na ndvrh rektora feditel, ktery jim také podepisuje piikaz
k zahrani¢ni cesté; o dalSich zaleZitostech rezortnich studenti, ktefi nejsou pracovné
zatazeni K vykonu prace na UO rozhoduje pfislusny organ zaméstnavatele.

Vyslani rezortniho studenta, ktery neni pracovné zafazen K vykonu prace na UO, na
zahrani¢ni pobyt zvefejni OdVV UO v rozkazu rektora.

Rezortnim studentiim, ktefi nejsou pracovné zafazeni K vykonu prace na UO, se po dobu
zahrani¢niho pobytu poskytuje stipendium a zaloha cestovnich néhrad stanovena
piikazem k zahrani¢ni cest¢.

Rezortnim studentim, ktefi nejsou pracovné zatazeni K vykonu prace na UO, jsou
finan¢ni prostfedky ptidélené NAEP jako finanéni podpora na studijni pobyt nebo
pracovni staz vzdy vyplaceny formou stipendia po uzavieni finan¢ni dohody.

Celkova vySe stipendia a zplsob jeho vyplaty musi byt uveden ve finan¢ni dohodé.

Rezortnimu studentovi, ktery neni pracovné zafazen K vykonu prace na UO, schvaluje
vyplaceni stipendia rektor a vyplaceni zalohy cestovnich nahrad, které tomuto studentovi
naleZi pfi zahrani¢ni pracovni cesté, feditel.

Na vyplatu stipendia se pouZije ustanoveni ¢l. 17 odst. 5 obdobné.

Financni prosttedky na zalohy cestovnich nihrad na zahrani¢ni pobyty rezortnich
studentti, ktefi nejsou pracovné zafazeni K vykonu prace na UO, prevadi Univerzita
obrany ve prospéch Reditelstvi personalni podpory prostiednictvim EOd UO.

Na zéakladé rozkazu rektora, ve kterém bylo zvefejnéno vyslani rezortniho studenta, ktery
neni pracovné zafazen K vykonu prace na UO, na zahraniéni pobyt, vlozi studijni
(Skolsky) referat fakulty do elektronického informacniho systému UO datum zahajeni
zahrani¢niho pobytu, ndzev a misto pfijimajici instituce a stat, ve kterém se zahranicni
pobyt uskute¢ni. Pokud 0 to rezortni student, ktery neni pracovné zatazen K vykonu prace
na UO, pozada, studijni (Skolsky) referat fakulty mu vystavi Transcript of record-Details
of applicant’s study; kjeho wvystaveni studijni (Skolsky) referat fakulty vyuzije
elektronicky informacni systém UO.

Cldanek 21
Zabezpeceni ostatnich studentii

Ostatnim studentim vyslanym k zahrani¢nimu pobytu jsou finanéni prostiedky ptidélené
NAEP jako finan¢ni podpora na studijni pobyt nebo pracovni staz vzdy vyplaceny formou
stipendia po uzavieni finan¢ni dohody.

Celkova vyse stipendia a zpisob jeho vyplaty musi byt uveden ve finanéni dohodé.
Na vyplatu stipendia se pouzije ustanoveni ¢l. 17 odst. 5 obdobné.
Vyslani ostatniho studenta na zahrani¢ni pobyt zvetejni SOd UO v rozkazu rektora.
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(5) Na ostatni studenty se pouzije ustanoveni ¢l. 20 odst. 11 obdobné.

CAST OSMA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clinek 22
Finan¢ni podpora

(1) Ugastnik programu Erasmus obdrZi finanéni podporu z finanénich prosttedkd pridélenych
NAEP jako pfispévek na casteCnou uhradu zvySenych Zivotnich nakladi b&hem
zahrani¢niho pobytu. Vyse finan¢ni podpory je zadvisld na druhu zahrani¢niho pobytu,
délce jeho trvani a statu, ve kterém se dany zahrani¢ni pobyt uskute¢ni. Stipendium se
ucastnikiim programu Erasmus, ktefi jsou studenty, poskytuje formou pausalni ¢astky na
kazdy mésic (polovinu mésice) zahraniéniho pobytu, a téastnikim programu Erasmus,
kteti jsou akademickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci, se finan¢ni prispévek
poskytuje ve vysi denni sazby stanovené NAEP.

(2) Vojedinélych a tadné¢ oduvodnénych ptipadech Ize piidélit ucastnikovi programu
Erasmus, ktery je studentem, z divodu Spatné socioekonomické situace dodatecné
stipendium; dodate¢né stipendium se piidéluje na zakladé odtvodnéné Zzadosti tohoto
ucastnika programu Erasmus. O pfidéleni dodateéného stipendia informuje rektor NAEP
prostiednictvim SOd UO.

(3) Finan¢ni podpora se poskytuje samostatné nebo spole¢né se zalohou cestovnich nahrad.
Clinek 23
Zaloha cestovnich nahrad

Zaloha cestovnich nahrad se vojenskym studentiim, rezortnim studentiim, akademickym
pracovnikim a ostatnim zaméstnancim UO poskytuje pouze v piipadé, pokud je finanéni
podpora Vv niz§i vysi, nez je vySe cestovnich nahrad, které t€émto Gc¢astnikim programu Erasmus
nalezi podle zvlastnich pravnich pfedpisii; v takovém piipadé se cestovni nahrady poskytnou ve
vysi rozdilu mezi narokem podle zvlastnich pravnich pfedpist a poskytnutou finanéni
podporou.

Clinek 24
Vyucétovani finanéni podpory
(1) Ucastnik programu Erasmus maze pridélenou finanéni podporu vytétovat na zakladé:
a) vyplnéného piikazu k zahrani¢ni ceste,
b) piedlozeni piislusnych dokumentu.

(2) Prislusnymi dokumenty, které je ucastnik programu Erasmus povinen piedlozit
k vyuctovani pridé€lené finan¢ni podpory podle odst. 1 pism. b), jsou u:

a) studijniho pobytu potvrzeni o délce studijniho pobytu (Confirmation of Study Period),
vypis vysledki studia (Transcript of Records) a zavérecna zprava,

b) pracovni staze osvédCeni o absolvovani pracovni staze a zavére¢na zprava,

c) vyukového pobytu potvrzeni o délce vyuky a poctu oduc¢enych hodin (Confirmation
of Erasmus Teaching Assignment), potvrzeni o zaplaceni cestovnich nakladd
a zavére€na zprava,

d) skoleni potvrzeni o délce skoleni (Confirmation of Erasmus Staff Training), potvrzeni
o zaplaceni cestovnich nakladii a zavére¢na zprava.
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3)

(4)

Zpusob vyuctovani piidélené finanéni podpory Si zvoli vybrany ucastnik programu
Erasmus, neni-li touto smérnici stanoveno jinak; zvoleny zptisob vyuctovani piidélené
finan¢ni podpory se uvede do finan¢ni dohody.

V piipad¢, Ze ucastnik programu Erasmus ma narok na zalohu cestovnich ndhrad a pozada
0 ni, musi pfidélenou financni podporu vytctovat podle odst. 1 pism. a).
Clinek 25
Vyuctovani zalohy cestovnich nahrad

Ucastnik programu Erasmus poskytnutou zélohu cestovnich ndhrad vyuctovava spole¢né

s pridélenou finan¢ni podporou na zakladé vyplnéného piikazu k zahrani¢ni cesté.

(1)

@)

3)

1)

Clinek 26
Vyuétovani zahrani¢niho pobytu

Utastnik programu Erasmus je povinen do deseti pracovnich dnii po névratu ze

zahraniéniho pobytu vyuctovat piidélenou finanéni podporu a poskytnutou zalohu

cestovnich nahrad a ptedlozit originaly dokladii potfebné pro vyuctovani zahrani¢niho

pobytu a na pozddani poskytnout informace nezbytné pro vyuctovani zahrani¢niho

pobytu.

Vyuctovani zahrani¢niho pobytu se provadi:

a) Vpripadé vyuctovani podle ¢l. 24 odst. 1 pism. a) u organu, ktery mu piikaz
k zahrani¢ni cesté vydal,

b) v piipadé vyactovani podle ¢l. 24 odst. 1 pism. b) u fakultniho koordinatora, jedna-li se
o ostatniho studenta,

C) Vvpftipadé vyactovani podle ¢l. 24 odst. 1 pism. b) u organu, ktery mu piikaz
k zahrani¢ni cest¢ vydal, jedna-li se o vojenského studenta nebo rezortniho studenta.

Ucastnik programu Erasmus se mize piipadného dalstho zahrani¢niho pobytu z(dastnit
pouze po vyuctovani pfedchazejiciho zahrani¢niho pobytu.

Clinek 27
Povinnosti ic¢astniki programu Erasmus v pribéhu zahrani¢niho pobytu
Ugastnik programu Erasmus je v priib&hu zahraniéniho pobytu povinen:

a) bez zbyte¢ného odkladu informovat OdVV UO o svém piijezdu do mista piijimaci
instituce,
b) vykonavat pouze ty ¢innosti, které pro ného vyplyvaji ze studijni smlouvy,

€) udrzovat kontakt s OdVV UO a neprodlené ho informovat o vSech zavaznych
okolnostech, které souviseji Se zahrani¢nim pobytem,

d) je-li studentem, informovat OdVV UO jeden tyden pied pfedpokladanym dnem
ukonceni zahrani¢niho pobytu 0 pfesném datu svého navratu do Ceské republiky.

Clinek 28
Povinnosti pfi a po ukonceni zahrani¢niho pobytu
Pii ukonceni studijniho pobytu a pracovni staze si ucastnik programu Erasmus, ktery je
studentem, vyzada na pfijimajici instituci potvrzeni o délce studijniho pobytu
(Confirmation of Study Period) a vypis vysledku studia (Transcript of Records) nebo
osvédéeni o absolvovani pracovni staze, které preda fakultnimu koordinatorovi do deseti
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(2)

3)

(4)

()

(6)

pracovnich dnti po ukon¢eni zahrani¢niho pobytu. Fakultni koordinator zkontroluje, zda
uvedena délka studijniho pobytu nebo pracovni staze souhlasi s ptivodné¢ dohodnutou
délkou; pii nedodrzeni délky zahrani¢niho pobytu je G¢astnik programu Erasmus, ktery je
studentem, povinen vratit pomérnou c¢ast stipendia. Fakultni koordinator v piipadé
nedodrzeni délky zahrani¢niho pobytu zpracuje navrh na vraceni finan¢nich prostfedkﬁlg)
ptidélenych NAEP a vedouci soucasti UO tento navrh postoupi EOd UO cestou SOd UO
a 0OdvV UO. V piipadé vojenského studenta, ktery neni sluzebné zafazen na UO,
arezortniho studenta, Ktery neni pracovné zafazen K vykonu prace na UO, vyzada EOd
UO na zaklad¢ zaslaného podkladu vraceni financnich prostfedkti poskytnutych na zalohu
cestovnich nahrad, na kter¢ tento student pozbyl ndrok, a které byly pievedeny ve prospéch
Reditelstvi personalni podpory.

Ucastnik programu Erasmus, ktery je studentem, do deseti pracovnich dnii po ukonéeni
zahrani¢niho pobytu vyplni zavére¢nou zpravu v databazi zavére¢nych zprav student 20),
do této databaze zavede ucastnika programu Erasmus, ktery je studentem, SOd UO.

Nesplnéni povinnosti U€astnika programu Erasmus uvedenych v odstavcich 1 a 2 se
posuzuje jako nesplnéni podminek uvedenych ve finan¢ni dohodé a ucastnik programu
Erasmus, ktery je studentem, je v tomto piipad¢ povinen vratit stipendium nebo jeho
pomérnou C¢ast v zavislosti na rozsahu nesplnéni finan¢ni dohody. Rozsah nesplnéni
finan¢ni dohody stanovi na navrh fakultniho koordinatora vedouci soucasti UO. Fakultni
koordinator zérovei zpracuje navrh na vraceni finanénich prostiedkd™® pridélenych
NAEP a vedouci soucasti UO tento navrh postoupi EOd UO cestou SOd UO a OdVvV
UO.

Na zéklad¢ potvrzeni o délce studijniho pobytu (Confirmation of Study Period) a vypisu
vysledk studia (Transcript of Records) vlozi studijni (Skolsky) referat fakulty do
elektronického informacniho systému UO datum ukonceni studijniho pobytu tucastnika
programu Erasmus, ktery je studentem, a jeho studijni vysledky dosazené v prub&hu
studijniho pobytu; studijni vysledky pfitom oznaci pismenem E ptfed ndzvem piedmétu
absolvovaného v priibéhu studijniho pobytu.

Na zakladé osvédceni o absolvovani pracovni staze vlozi studijni (Skolsky) referat fakulty
do elektronického informaéniho syst¢ému UO datum ukonceni pracovni stdze castnika
programu Erasmus, ktery je studentem.

Pti ukonceni vyukového pobytu a Skoleni si UcCastnik programu Erasmus, ktery je
akademickym pracovnikem nebo ostatnim zaméstnancem, vyzada na pfijimajici instituci
potvrzeni o délce vyuky a poc¢tu oducenych hodin (Confirmation of Erasmus Teaching
Assignment) nebo potvrzeni o délce Skoleni (Confirmation of Erasmus Staff Training),
které preda fakultnimu koordinatorovi do deseti pracovnich dnii po ukonceni
zahrani¢niho pobytu. Fakultni koordinator zkontroluje, zda uvedena délka vyukového
pobytu nebo skoleni souhlasi s ptivodné dohodnutou délkou; pii nedodrzeni délky
zahrani¢niho pobytu je UcCastnik programu Erasmus, ktery je akademickym pracovnikem
nebo ostatnim zaméstnancem, povinen vratit pomérnou ¢ast finanéni podpory. Fakultni
koordinator v ptipad€ nedodrZeni délky zahrani¢niho pobytu zpracuje ndvrh na vraceni

¥)vzor je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Student_vyuctovani_zahr_pobytu_erasmus.doc

%)V zor je umistén na webové adrese:
http://erasmus-databaze.naep.cz/modules/erasmus/
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(8)

finan¢nich prostfedkﬁ21) piidélenych NAEP a vedouci souc¢asti UO tento navrh postoupi

EOd UO cestou SOd UO a OdVV UO.

Ucastnik programu Erasmus, ktery je akademickym pracovnikem nebo ostatnim
zaméstnancem, vyplni zavéreCnou zpravu a do deseti pracovnich dnii po ukonceni
zahrani¢niho pobytu ji odevzda fakultnimu koordinatorovi.

Nesplnéni povinnosti Ucastnika programu Erasmus uvedenych v odstavcich 6 a 7 se
posuzuje jako nesplnéni podminek uvedenych ve finan¢ni dohodé a ucastnik programu
Erasmus, ktery je akademickym pracovnikem nebo ostatnim zaméstnancem, je v tomto
ptipad¢ povinen vratit finan¢ni podporu nebo jeji pomérnou ¢ast v zavislosti na rozsahu
nesplnéni finan¢ni dohody. Rozsah nesplnéni finanéni dohody stanovi na navrh fakultniho
koordinatora vedouci soucasti UO. Fakultni koordindtor zarovenn zpracuje navrh na
vraceni finan¢nich prostfedkﬁ21) pridélenych NAEP a vedouci soucasti UO tento navrh
postoupi EOd UO cestou SOd UO a OdVV UO.

Clinek 29
Informacni povinnost

SOd UO zasila OVz SP MO informaci o uskute¢nénych zahrani¢nich pobytech za

uplynulé obdobi, a to vzdy se stavem k 30. ¢ervnu a 31. prosinci.

Clinek 30
Vyjimka z piisobnosti

Ve vztahu ke studentiim, akademickym pracovnikiim a ostatnim zaméstnancim Fakulty

vojenského zdravotnictvi UO vykonava pisobnost OdVV UO ve smyslu této smérnice
Odd¢leni zabezpeceni vyuky Fakulty vojenského zdravotnictvi UO.

1)
(@)

Clinek 31
Platnost a ucinnost

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podepsani rektorem.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. zafi 2011.

2Dvzor je umistén na webové adrese:
http://www.unob.cz/studium/Documents/Ucitel vyuctovani_zahr pobytu erasmus.doc
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Priloha ¢. 1
Koordinatori programu Erasmus na Univerzité obrany

Institucionalni koordinator UO:

pplk. RNDr. Antonin MULLER, CSc.
e-mail: antonin.muller@unob.cz
telefon: +420 973 442 213

fax: +420 973 442 403

Studijni oddéleni UO,

Kounicova 65,

662 10 Brno

Fakultni koordinatori UQO:

Fakulta ekonomiky a managementu
pplk. Ing. Pavel FOLTIN, Ph.D.
e-mail: pavel.foltin@unob.cz

telefon: +420 973 443 003

fax: +420 973 442 282

FEM UO,

Kounicova 65,

662 10 Brno

Fakulta vojenskych technologii

plk. doc. Ing. Libor DRAZAN, CSc.
e-mail: libor.drazan@unob.cz
telefon: +420 973 443 790

fax: +420 973 443 266

FVT UO,

Kounicova 65,

662 10 Brno

Fakulta vojenského zdravotnictvi
MUDr. Roman BLANAR

e-mail: blanar@pmfhk.cz
telefon: +420 973 253 090

fax: +420 495 513 018

FVZ UOQ,

Trebesska 1575,

500 01 Hradec Kralové
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Priloha ¢é. 2

UNIVERZITA OBRANY

Vytisk €. 1
Pocet listt: 2

original

ROZKAZ

REKTORA UNIVERZITY OBRANY
(ve vécech personalnich)

¢islo XX ze dne
Dnem
se vysila
ke studijnimu pobytu v ramci programu Erasmus, Royal Military Academy, Brusel, Belgie
Zahrani¢ni studijni pobyt v rdmci navazujiciho magisterského studijniho programu Vojenské

technologie - tiimési¢ni prezenéni studium
(01/21/3926/017/2009)

* *
A498P00APKWZ

A498PO00APKWZ

1. rotny Bc. Miroslav KOVANDA,
nar. 13. dubna 1989 v Praze

studujici vysoké vojenské Skoly-vstupniho studia (¢ekatel) Univerzity obrany
(3137688/98)

Rektor-velitel UO
prof. Ing. Rudolf URBAN, CSc.
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Priloha €. 3

DODATEK ¢.
K DOHODE O ZVYSENI NEBO-ROZSIRENI? VZDELANI

Ceska republika-Ministerstvo obrany, zastoupené

prof. Ing. Rudolfem URBANEM,CSc., rektorem-velitelem Univerzity obrany (dale jen ..sluzebni organ®)
hodnost, titul, jméno a prijment, sluZzebni zarazeni a cislo utvaru
a
rtn. Bc. Miroslav KOVANDA, nar. 13. 4. 1989, 0. &. 2545427 (dale jen ,.vojak*)
hodnost,titul, jméno a prijmeni,datum narozeni a osobni cislo

uzaviraji tento dodatek k dohodé o zvySeni nebo roziireni vzdélani,

uzaviené Vv souladu s § 60 zdkona ¢&. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani, ve znéni zakona ¢. 254/2002 Sb.,
dne........oooviiiiiiin. Dodatek se uzavira z diivodu vyslani vojaka k zahrani¢nimu studijnimu pobytu v rdmci
studia studijniho programu Univerzity obrany

zahraniéni studijni pobyt v ramci programu Erasmus, Royal Military Academy, Brusel, Belgie,

stupen vzdélani nebo druh kvalifikace a zpiisob jejich ziskani, Skola
Studium bude zahajeno dne
Doba trvani studia je  meésice, véetné dovolené nebo prazdnin.

Ve smyslu ustanoveni § 1 odst. 1 pism. b) vyhlasky ¢&. 265/1999 Sb., kterou se stanovi doba setrvani ve
sluzebnim poméru u vojaki z povolani, ktefi se pripravuji k vykonu sluzby studlem, a vyse uhrady, kterou lze na
vojakovi z povolani pozadovat, pokud nesplni dohodu, ve znéni vyhlasky ¢. 232/2010 Sb., (dale jen ,,vyhlaska®),
prebira vojak zavazek k setrvani ve sluzebnim poméru vojaka z povolani (dale jen ,,sluzebni pomér) po ukonceni
studia na dobu pétinasobku doby trvani studia. PInéni zavazku se fidi ustanovenim § 1 odst. 2 vyhlasky.

Doba setrvani vojaka ve sluzebnim poméru po ukonceni studia se stanovi v rozhodnuti o zméné doby
trvani sluzebniho poméru. Vojak souhlasi s tim, Ze tato doba setrvani ve sluzebnim poméru bude upravena tehdy,
dojde-li ke zméné doby trvani studia. Bere na védomi, Ze se zménou doby trvani studia souvisi i zména celkové
castky thrady za studium pii nesplnéni zavazku.

Vojak se zavazuje setrvat po ukonéeni studia po dohodnutou dobu ve sluzebnim poméru nebo uhradit
naklady spojené se zvySenim nebo rozsifenim vzdélani nebo jejich ¢ast, nezanikne-li povinnost uhradit naklady ze
zakonem stanovenych duvodu.

Vojék bere na védomi, Ze celkova Castka, kterou 1ze na ném pozadovat jako nahradu za nesplnéni zavazku
podle § 2 odst. 1 pism. a) a odst. 2 vyhlasky cini , - K¢, slovy korun.

Vojak prohlasuje, Ze pied uzavienim tohoto dodatku byl podrobné seznamen se znénim vyhlasky
a s podrobnostmi o pribéhu sluzby vojakli z povolani vyslanych ke studiu. Vojak svym podpisem stvrzuje, Ze
s obsahem této dohody souhlasi.

Zavazky K setrvani ve sluZebnim poméru a povinnosti nahrady nakladd vyplyvajici z Dohody
0 zvySeni vzdélani uzavi‘ené dne se nevztahuji na dobu prezencniho bakaldfskéhe- maglsterskehe
navazujiciho magisterského-dekterskéhe” studia studijniho oboru v dobé od do

Dodatek se vyhotovuje ve tiech vytiscich, z nichZ jeden se zaklada do osobniho spisu vojaka, druhy se
ptreda vojakovi a tfeti se doruci piislusnému regionalnimu finanénimu odboru (oddéleni).

V Brné dne

podpis sluZebniho organu podpis vojika

) Co se nehodi, $krtnéte.
) Zvysenim vzd&lani se rozumi dosazeni vys§iho stupné vzd&lani pro splnéni kvalifikatniho predpokladu. Rozsifenim vzd&lani
se rozumi dosazeni splnéni kvalifika¢nich a odbornych pozadavkil stanovenych pro systemizovana mista.
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Priloha ¢. 4

UNIVERZITA OBRANY Osobni &islo
2545427
ZAZNAM
O POHOVORU
rtn. Bc. Miroslav KOVANDA
S
(hodnost, titul, jméno a piijmeni)
pti podani navrhu na vyslani k zahranicnimu studijnimu pobytu
(uvést struény diivod pohovoru)
Obsah pohovoru
Dne byl proveden pohovor s rtn. Bc. Miroslavem KOVANDOU, studentem(kou)
1. ro¢niku prezen¢niho studia Fakulty vojenskych technologii UO, navazujici magistersky studijni program,
studijni obor , pfi podani navrhu na jeho (jeji) vyslani k zahrani¢nimu studijnimu pobytu v ramci
programu Erasmus. Uvedeny studijni pobyt probéhne na Royal Military Academy, Brusel, Belgie, v
terminu od do jako soucast prezen¢niho vojenského studia v ramci vyuky studijniho

programu Vojenské technologie na Univerzité obrany.

Jmenovanému(é) bylo sdéleno, Zze byl(a) vybran(a) a je navrzen(d) K vyslani k zahrani¢nimu
studijnimu pobytu vramci programu Erasmus v uvedeném terminu. Soucasné mu(ji) byla sdélena
skute¢nost, ze s nim(ni) bude uzavien Dodatek k dohodé o zvySeni nebo rozsifeni vzdélani v souladu
s ustanovenim vyhlaSky MO €. 265/1999 Sb., kterou se stanovi doba setrvani ve sluzebnim poméru u vojakt
z povolani, kteti se pfipravuji k vykonu sluzby studiem, a vySe uhrady, kterou lze na vojakovi z povolani
pozadovat, pokud nesplni dohodu, ve znéni pozdé&jsich predpist, a soucasné bude rozhodnuto o zmén¢ doby
trvani sluzebniho poméru. Po dobu zahrani¢niho studijniho pobytu bude vyslan(a) na zahraniéni sluzebni
cestu. Dale byl(a) upozornén(a) na skutecnost, Ze na zakladeé Vysléni k zahrani¢nimu studijnimu pobytu mu(ji)
bude zménéna doba trvani sluzebniho poméru a je navrZzeno ji stanovit nejdéle do

Jmenovanému(é) bylo sdéleno, Ze v souladu s ustanovenim § 46 odst. 1 a § 47 odst. 1 zakona
¢.500/2004 Sb., spravni i‘ad je s nim(ni) dneSnim dnem zahajeno Fizeni ve vécech sluzebniho poméru
podle ustanoveni § 145 pism. a) zikona ¢&. 221/1999 Sb., o vojiacich z povolini, ve znéni zikona
¢. 272/2009 Sb., ve kterém bude rozhodnuto o zméné doby trvani sluzebniho poméru. Jmenovany(a)
byl(a) seznamen(a) s podklady pro rozhodnuti a byla mu(ji) dana moZnost se k nim vyjadfit.

k uvedenym skute¢nostem uvedl(a):

S vyslanim k zahrani¢nimu studijnimu pobytu na Royal Military Academy, Brusel, Belgie,
vV uvedeném terminu, uzavienim Dodatku k dohodé o zvyseni nebo rozsifeni vzdélani a zménou doby trvani
sluzebniho poméru souhlasim. Své vzdélani a znalosti si chci doplnit absolvovanim tohoto studijniho
pobytu. Ziskané poznatky a zkuSenosti chci vyuzit pti dokonceni studia a zejména ve své dalSi odborné
praxi. K podkladim pro vydani rozhodnuti nemam piipominky.

Datum

Sluzebni organ: pritomen: pfitomen: Se zapisem o pohovoru
Rel;tor uo ol cs jsem byl(a) seznamen(a)
prof. Ing. Rudolf URBAN, CSc.

rtn. Bc. Miroslav KOVANDA ........cccoiiiiniini

(potvrzuje prevzeti stejnopisu zdznamu)
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Piiloha €. 5

ZDRAVOTNI POTVRZENI

Jméno a pFrijmeni: rtn. Bc. Miroslav KOVANDA

Datum narozeni: 13. dubna 1989

Jmenovany(d) ma zdravotni klasifikaci ,,A“, je schopen(a)
absolvovat zahrani¢ni studijni pobyt na Royal Military Academy,
Brusel, Belgie, v terminu od do

Datum:

Razitko a podpis lékare

26



Vyuctovani zahranicni cesty - Erasmus:

0.z. [

vojak [

1. Udaje pro stanoveni nahrady za pouZiti jiného neZ sluzebniho vozidla (podle p¥iloZené fotokopie technického pritkazu vozidla):

a) aritmeticky primér spotieb vozidla (podle technického prikazu vozidla):

b) cena pohonnych hmot v dobé pouziti (podle ptilozené¢ho ucetniho dokladu):

Piiloha ¢. 6

2. Prilohy: kopie technického pritkazu, uctenka za placeni pohonnych hmot, iictenka za placeni v hotelu, potvrzeni o zaplaceni dalnicniho poplatku, atd.

*) Co se nehodi, Skrtnéte.

Datum

Odjezd”

Prijezad”

Hod.

Uzity
dopravni
prostiedek

Potet km?

Jizdni
vydaje

Stravné

Kapesné

Vydaje za
ubytovani

Nutné
vedlejsi
vydaje

CELKEM

UPRAVENO

Prevadi se
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Odjezd” Uity Jizdnf Vedaiega | Nutné
Datum ) Hod. | dopravni |Potetkm”| %% | Stravné | Kapesné ug vt Ojvéni vedlejsi | CELKEM |UPRAVENO
Pijezd” prostfedek yaa) vydaje
Prevadi se
Uhrnem v K¢
Uhrnem v EUR
Po odecteni poskytnuté zalohy: vyse ména EUR Kk V)’fplaté*) - vraceni”
vyse ména K¢ k V}'lplaté*) - vréceni”

Vysvétlivky:

1) Uvadi se vcetné mista a doby piekroceni statni hranice (i u statd, kterymi se projizdi). U letecké prepravy se uvadi doba odletu a pfiletu letadla.

2) Km se uvadéji jen pii pouziti soukromého vozidla.

Prohlasuji, ze v§echny udaje uvedené ve vytctovani jsou uplné a spravné.

V Brné dne

V Brné dne

V Brné dne

hodnost, titul, jméno, pfijmeni a podpis piislusného sluzebniho organu
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Vyhotoveno ve dvou vytiscich o 15 listech.
Vytisk €. 1 - pravnik UO

Vitisk €. 2 - vedouci studijniho oddéleni UO
Vypracoval: pplk. RNDr. Antonin Miller, CSc.
Schvalil: rektor UO

Opsala: Marie Mocova

Vypravil: POI dne:

UloZeno: Pocet listi:

Skartacni znak: S

Rok skartacniho tizeni
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